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Birimi : Strateji Geliştirme Daire Başkanlığı Görev Adı (Unvan Adı) : Mali Hizmetler Uzm.Yard. 

Alt Birim : Bütçe Performans Programı Bağlı Olduğu Unvan : Şube Müdürü 

Temel Görev ve Sorumluluklar:  

1-Bütçe hazırlıkları, 

2-Ayrıntılı Finansman Programının hazırlanması, 

3-Toplulaştırılmış Proje Detay Programlarının hazırlanması 

4-%20 Ek Karşılık Prim Tahakkuk Cetvelinin hazırlanması 

5-Başkanlık maaş işlemlerinin yürütülmesi 

6-Nakit Talep Toplama Sistemine aylık veri girişi ve nakit talep formunun doldurulması  

7-İl Yatırım Takip Sistemi (İLYAS) kapsamında hazırlanan bilgi formlarının Valiliğe gönderilmesi  

8-DOKAP Eylem Planının hazırlanması 

9-Başkanlık web sayfasının düzenlemesi ve takibi 

10-Yatırım Programı Hazırlıklarının koordinasyonu 

11-Yatırım İzleme ve Değerlendirme Raporunun hazırlanması 

12-Revize işlemleri 

13-Aktarma işlemleri 

14-Ödeme Evraklarının Ödenek Yeterliliklerinin Kontrolü 

15-Serbest Bırakma işlemleri 

16-Ekleme işlemleri 

17-Kurumsal Mali Beklentiler Raporu 

18-Performans Programı hazırlama işlemi 

Yetkileri 
1. Belirlenmiş standartlara uyulmasını sağlamak, 

2. Mevzuata aykırı faaliyetleri önlemek, 

Görev İçin 

Gerekli 

Beceri ve 

Yetenekler 

1. 657 Sayılı Devlet Memurları Kanunu’nda belirtilen genel niteliklere sahip olmak, 

2. Görevinin gerektirdiği düzeyde iş deneyimine sahip olmak, 

3. KPSS’den Bakanlık tarafından belirlenen puan türünden belirtilen asgari puanı almış 

olmak, 

4. Ölçme, Seçme ve Yerleştirme Merkezi (ÖSYM) tarafından yapılan YDS sınavından 

asgari 70, C düzeyi dil belgesine sahip olmak. 

 

Yetkinlik* : 

Temel 

✓ Başarı ve Çaba 

✓ Mevzuata Uyma 

✓ Detaylara Önem Verme 

✓ Tedbirlilik 

Teknik 

✓ Bütçe Mevzuat Bilgisi 

✓ Bütçe Prosedür Bilgisi 

✓ Bütçe ve Planlama 

Yönetsel 

✓ Analitik Düşünme 

✓ Verimlilik 

 

Bu Dokümanda açıklanan görev tanımımı okudum. Görevimi burada belirtilen kapsamda 

yerine getirmeyi kabul ediyorum. (…/08/2019) 

 



 

        Çalışan       Onaylayan (Harcama Yetkilisi) 

Eray ÖZTÜRK      Sedat ÇAKMAK 

Mali Hizmetler Uzman Yardımcısı                     Daire Başkanı 


