Dokiiman No ODU/PDB-GDT.1

ORDU GOREV DEVIR-TESLIM Standart Dosya No l(f,(:(r;:)q Desimal
FORMU Revizyon Tarihi | ... fovid o,
Revizyon No 1

GOREV YAPTIGI
BiRIM

GOREV DEVRININ
NEDENI
GOREVDEN
AYRILIS TARIHi

ADI SOYADI

KURUM SICiL NO

KADRO UNVANI

GOREVi TELEFON NO

DEVREDILEN iSLER
(Devredilen Isler Basliklar Halinde Ozetlenmelidir) ACIKLAMA

SIRA
NO

O N|OO| OB W|IN]| -

KONTROL EDEN

Boliim/Anabilim Dali Bsk BIRIM AMIRI
GOREVi DEVREDEN GOREVi DEVRALAN ( ‘ZF‘SE ETS 1\;‘3 ,\;\‘( o§ ) (Dekan/Miidiir)
Sek /Midiir/Sef vb.) (Gen.Sek./Daire Bsk. vb.)
Ad1 Soyadr: Ad1 Soyadr: Ad1 Soyadr: Ad1 Soyadr:
Unvani: Unvani: Unvani: Unvani:
Tarih: Tarih: Tarih: Tarih:
imzast: imzast: imzast: imzast:

e Bu form, Kurumda yiiriitiilen islerin aksamadan devam etmesini temin etmek maksadiyla, emeklilik, kurum i¢i veya dis1 nakil, istifa, licretsiz izin,
gecici veya siirekli gorev, gorev yeri degisikligi gibi nedenlerle gorevden siirekli veya 30 giinden uzun siireli ayrilmalarda gorevini devreden
tarafindan doldurulacaktir. Form ilgili Birimde muhafaza edilecektir.

¢ Gorevinden ayrilacak her diizeydeki akademik veya idari personel, sorumlulugundaki islerin hangi asamada oldugunu formun “DEVREDILEN
ISLER” kismindaki “ACIKLAMA” siitununa detayli bir bi¢imde yazacak ve siireli, hassas veya risk tastyan isler hakkinda ayrintil1 bilgi verecektir.

e Bu Form doldurulup gérev devri yapilmadan ilisik kesilmeyecektir.



