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ONSOz

Bu el kitabi; 5018 sayili kanun cercevesinde kurumun I¢ Kontrol Sistemini Kamu I¢
Kontrol Standartlar1 ile uyumlu hale getirmek i¢in yapilmasi gereken calismalar dahilinde
bulunan bes ana bilesenden “Kontrol Faaliyetleri” bileseni ile ilgili yapilacak bazi islemlere
istinaden yol haritas1 olusturmak, gerekli prosediirler ve ilgili diizenlemelerin hazirlanmasi
caligmalarinda Kurum’a yol gostermeyi amaglamaktadir. Bu amaca hizmet edecek olan is akis
semalarmin hangi standartlarda hazirlanacagini belirtmek tizere Strateji Gelistirme Baskanligi
tarafindan hazirlanan bu kitapgik, dokiimanlarin olusturulmasi agsamasinda, birimlere rehberlik
edecektir.

I¢ Kontrol Sistemini siirekli gelistirme gergevesinde ihtiyag duyulan ve uygulanan tiim
strecleri tanimlamak, bu siireclerin birbirleri arasindaki etkilesimleri anlamak ve
degerlendirmek gerekmektedir. Bu kapsamda Ordu Universitesi Strateji Gelistirme Daire
Baskanlig1 biinyesinde gergeklestirilen I¢ Kontrol Sistemi calismalar1 kapsaminda hazirlanan
bu “Is Akis Semalar1 Cizim Standartlar1” kitab; standartlarin yani sira is akis semalar ile
paralel yiirliyecek ve devami niteligi tasiyan diger g¢aligmalara yonelik agiklamalar1 da
icermektedir.



Is Akis Semast; Bir siireg i¢inde yer alan islerin ve bu isler arasindaki mantiksal ncelik/
sonralik/ paralellik iligkilerinin belli semboller, oklar ve agiklamalar kullanilarak sekilsel olarak
gosterimidir. Incelenen siirecin iizerinde calismayi ve analiz yapmayi kolaylastiran bu semalar
sayesinde, daha kisa siirede dogru ve etkili sonuglara ulasilabilmektedir.

Akis semalarinin cizilmesinin saglayacag yararlar asagidaki gibidir:
 Akis semalari ile birlikte bir isin asamalar1 daha ayrintili olarak incelenebilecektir.

» Katma degeri olmayan, gereksiz siire¢lerin tespit edilmesini kolaylastirmakta, siirecin kalitesinin
artirilmasina katki saglayacaktir.

* Akis semast ile siire¢ icinde gerceklesen hatalarin bulundugu adimlar daha rahat goriilebilmekte,
hatalarin 6nlemi i¢in gerekli analizler daha saglikli bir sekilde yapilabilecektir.

* Karisik siiregler akis semalartyla herkes tarafindan kolayca anlasilabilecektir.

+ Akis semalariyla “Siirece kim, nasil katki saglayabilir?” sorusuna daha hizli ve net cevap
verilebilecektir.

» Akis semalari siirecin gelistirilmesini ve siirecin kontroliiniin hangi noktalarda olacagina karar
verilmesini kolaylastiracaktir.

* Her seyden 6nemlisi, is akis semalar1 ¢gikarilirken siire¢ bazinda operasyonel riskler belirlenerek,
risk kontrol matrisi olusturulacak ve risklerin bertaraf edilmesine yonelik kontrol onerileri
gelistirilecektir.

Kamu I¢ Kontrol Standartlar1 Tebligi ve Ordu Universitesi i¢ Kontrol Standartlart Uyum
Eylem Planimin Kontrol Ortami Standartlari, Kontrol Faaliyetleri Standartlar1 ile Bilgi ve
Iletisim Standartlari’nda yer alan;

v' KOS 2.3 Universitenin tiim birimlerinde gérev, sorumluluk ve yetkilerin tanimlandigi is
akis semalar1 olusturulacaktir.

v’ KOS 4.1 Is akis siireclerindeki imza ve onay mercileri belirlenmeli ve personele
duyurulmalidir.

v KFS7.2 Kontroller, gerekli hallerde, islem dncesi kontrol, siireg kontrolii ve islem sonrasi
kontrolleri de kapsamalidir.

Genel Sartlar Geregince Is Akis Semalar1 hazirlanacak veya revize edilecektir.
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Ornek is Akis Semalar1
Ornek 1:

b ORDd Kadro Dagihm Cetvelleri [s Akisi
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Revizyon Tarihi: 21.06.2019

RevizyonNo :2

alinir.

Teslim alinan kadro dagilim cetvelleri
mevzuat kapsaminda belirli stireler igerisinde
degerlendirilir.

Hayir | Mevzuata uygun mu ?

Kadro dagilim
cetvelleri mevzuata
uygun degilse
Personel Daire
Baskanligina iade
edilir.

Evet

Mevzuata uygun bulunan kadro
cetvelleri igin uygun goris yazisi yazihr.

Uygun goriis verilmeyen kadro cetvelleri
icin Ust ydneticiye bildirilir.

Ust yéneticiye bildirildikten sonra arsive
kaldirtlir.

iSLEV SORUMLU/DOKUMAN
Personel Daire Bagkanligindan gelen kadro
dagihm cetvelleri Bagkanligimizca teslim Sekreterlik

ic Kontrol ve On Mali
Kontrol

-5018 Sayil Kanun

-657 Sayili Kanun

-78 Sayih KHK

-190 Sayili KHK

-Kadro  ihtisasi,  Serbest
Birakma ve Kadro Degisikligi
ile Kadrolarin Kullanim Usul
ve Esaslari Hakkinda
Yonetmelik

ic Kontrol ve On Mali Kontrol

ic Kontrol ve On Mali Kontrol

i¢ Kontrol ve On Mali Kontrol

Hazirlayan
Sb. Md. Emrullah KOTAN

Onay
Sedat CAKMAK

Strateji Gelistirme Daire Baskani
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Akisi
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Muhasebe birimi tarafindan mevzuat
kontrolleri yapilir.

Hayir

Mevzuata uygun mu ?

Evet

l

Projelerin demesine iliskin muhasebe

islem fisleri say2000i sistemine kayit
edilerek muhasebelestirilir.

J

Muhasebe yetkilisi tarafindan gerekli

kontroller yapilarak muhasebe iglem

fisleri imzalanir ve onaylanmak tizere
vezneye gonderilir.

Vezne tarafindan onaylanan MiF,
banka gonderme emri listesi
eklenerek bankaya gonderilir.

Odeme islemi bittikten sonra MIF ve
gonderme emirleri muhasebe
birimine teslim edilir.

l

Banka kapatma islemi yapilarak

arsivlenmek lizere dosyaya kaldirilir.

ISLEV SORUMLU/DOKUMAN
flgili harcama birimlerinden gelen
projelere ait evraklar
(Tlbitak,BAP,Farabi,Mevlana,Dokap,AB
Muhasebe islem fisi ve Erasmus) Baskanligimizca teslim
belgelerinde mevzuat alinir.
kapsaminda tespit edilen
eksiklikler giderilmek Uzere o
harcama birimine iade edilir. Proje Birimi

-Tlbitak Esas ve Usuller

-Mevlana Yonetmeligi

-YOK OYP Degisim Yonetmeligi
-BAP Yonetmeligi

-OYP iliskin Usul ve Esas

-Kalkinma Ajanslari Usul ve Esaslari
-AB Yonetmeligi

-Muhasebe Yetkilisi
-Merkezi Yonetim Harcama
Belgeleri Yonetmeligi Eki Belgeleri

Vezne

Muhasebe Kesin Hesap ve
Raporlama Birimi

Hazirlayan
Sb. Md. Emrullah KOTAN
Sb. Md. Mehmet Ali AKBAS

Onay
Sedat CAKMAK

Strateji Gelistirme Daire Baskani




Ornek 3
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Dokiiman No : ODU/SGDB/iA-02

Standart Dosya No : 39641623

Kesin Hesap Islemleri Is Akisi Revizyon Tarihi : 01.07.2019

RevizyonNo :2

iSLEV

SORUMLU

DOKUMAN

Cari yilin bitiminde, yil sonu ve
asinir islemleri bittikten sonra bitg
o6denekleri kapatma formu
galistinlarak biitce 6denekleri
kapatilir.

Kesin hesap cetvellerinin
kontrolleri yapildiktan sonra iki
niisha hazirlanarak 15 Nisan ‘a

kadar mutabakat icin Maliye
Bakanlig muhasebe kesin hesap
subesine gonderilir.

Mutabakat saglandiktan sonra
Rektor'tin ve Milli Egitim
Bakani’nin imzasinin ardindan 15
Mayis’a kadar 5 niisha halinde
Maliye Bakanligina gonderilir.

Ekim ayinin ilk haftasina kadar 5
nlsha Sayistay Baskanligina ve 25
nisha TBMM Plan Biitge
Komisyonuna génderilir.

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

Muhasebe Yetkilisi

-5018 sayili Kanun ve ilgili
Yonetmelikler

Hazirlayan

Sb. Md. Emrullah KOTAN
Sb. Md. Mehmet Ali AKBAS

Onay
Sedat CAKMAK
Strateji Gelistirme Daire Baskani

Dikkat : is Akis Semalarini ViSiO Programi iizerinden giziniz.




